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	ПРИЛОЖЕНИЕ

к решению Совета Лабинского городского поселения Лабинского района от 15 июля 2010 г. № 63/14 «О внесении изменений в решение Совета Лабинского городского поселения Лабинского района 
от 6 ноября 2009 года №13

«Об учреждении муниципального учреждения Финансовое управление администрации Лабинского городского поселения 
Лабинского района»


ПОЛОЖЕНИЕ

о Финансовом управлении администрации Лабинского городского
 поселения Лабинского района

1. Общие положения
1.1. Финансовое управление администрации Лабинского городского поселения Лабинского района (далее – Управление) является функциональным органом администрации Лабинского городского поселения Лабинского района. Управление действует на основании Устава Лабинского городского поселения  и настоящего Положения.

1.2. Управление в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края, а также муниципальными правовыми актами.

1.3. Управление является юридическим лицом, имеет печать, штампы и бланки установленного образца.
1.4. Полное наименование Управления: Финансовое управление администрации Лабинского городского поселения Лабинского района.

Сокращенное наименование: Финансовое управление администрации Лабинского городского поселения.

1.5. Место нахождения Управления: 352500, город Лабинск, ул. Красная, 48.

2. Основные задачи Управления
2.1. Основными задачами Управления являются:

2.1.1. Составление проекта бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района.

2.1.2. Организация исполнения и контроль за  исполнением бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района.

2.1.3. Формирование доходов и расходов бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района в установленном законодательством порядке.

2.1.4. Обеспечение принципов единой бюджетной системы и межбюджетных отношений, определенных бюджетным законодательством Российской Федерации.

2.1.5. Сбор, обработка и анализ информации о состоянии местных финансов, представление администрации городского поселения  и главе администрации Лабинского городского поселения  информации о состоянии исполнения бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района за соответствующий период.

2.1.6. Ведение учета выданных гарантий, исполнения обязательств  принципала, обеспеченных гарантиями, а также учет осуществления гарантом платежей по выданным гарантиям.

2.1.7. Ведение финансового учета и составление отчетности об исполнении бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района.
3. Функции  Управления
3.1. Управление в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции:

3.1.1. Составляет проект местного бюджета  на очередной финансовый год или на очередной финансовый год и плановый период, представляет их с необходимыми документами главе администрации Лабинского городского поселения Лабинского района.

3.1.2. Составляет и ведет сводную бюджетную роспись, вносит в нее изменения, составляет и ведет кассовый план исполнения местного бюджета.

3.1.3. Организует исполнение бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района.

3.1.4. Осуществляет методологическое руководство в области составления проекта местного бюджета на очередной финансовый год и плановый период. 
3.1.5. Составляет отчетность об исполнении бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района.

3.1.6. Разрабатывает программу муниципальных внутренних заимствований.

3.1.7. Ведет муниципальную долговую книгу, в том числе ведет учет выдачи муниципальных гарантий, исполнения получателями муниципальных гарантий обязанностей по основному обязательству, обеспеченному муниципальной гарантией, учет осуществления платежей за счет средств бюджета поселения по исполненным муниципальным гарантиям.

3.1.8. Проводит анализ финансового состояния принципала в целях предоставления муниципальной гарантии.

3.1.9. Ведет реестр расходных обязательств Лабинского городского поселения Лабинского района.

3.1.10. Устанавливает порядок составления и ведения сводной бюджетной росписи, бюджетных росписей главных распорядителей средств местного бюджета, кассового плана исполнения местного бюджета.

3.1.11. Проектирует предельные объемы бюджетных ассигнований по главным распорядителям (распорядителям) средств бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района.
3.1.12. Списывает в бесспорном порядке суммы бюджетных средств, используемых не по целевому назначению и в других случаях, предусмотренных Бюджетным кодексом Российской Федерации.

3.1.13. Списывает в бесспорном порядке суммы бюджетных средств, подлежащих возврату в местный бюджет, срок возврата которых истек.

3.1.14. Списывает в бесспорном порядке суммы процентов (платы) за пользование бюджетными средствами, предоставленными на возвратной основе, срок уплаты которых наступил.

3.1.15. Взыскивает в бесспорном порядке пени за несвоевременный возврат бюджетных средств, предоставленных на возвратной основе, просрочку уплаты процентов за пользование бюджетными средствами, предоставленными на возвратной основе, в размере одной трехсотой действующей ставки рефинансирования Центрального банка Российской  Федерации за каждый день просрочки.

3.1.16. Выносит предупреждение руководителям органов местного самоуправления и получателей бюджетных средств о ненадлежащем исполнении бюджетного процесса.

3.1.17. Взыскивает в бесспорном порядке пени с кредитных организаций за несвоевременное исполнение платежных документов на зачисление или перечисление бюджетных средств в размере одной трехсотой действующей ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации за каждый день просрочки.
3.1.18. Утверждает перечень кодов подвидов по видам доходов, главными администраторами которых являются органы местного самоуправления Лабинского городского поселения Лабинского района и (или) находящиеся в их ведении бюджетные учреждения.

3.1.19. Утверждает порядок формирования перечня и кодов целевых статей и видов расходов бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района.

3.1.20. Доводит уведомления о бюджетных ассигнованиях и лимитах бюджетных обязательств до главных распорядителей средств бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района.

3.1.21. Организует и осуществляет сводный систематический учет операций по движению средств бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района на открытых ему счетах.

3.1.22. Организует и осуществляет сбор, обработку и анализ информации о состоянии бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района, исполнении бюджетной росписи и бюджетных смет распорядителями (главными распорядителями) бюджетных средств.

3.1.23. Рассматривает обращения распорядителей (главных распорядителей) средств бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района об изменении бюджетных ассигнований в связи с изменением программ социально-экономического развития, изменением подчиненности получателей бюджетных средств и о передвижении ассигнований в пределах одного раздела бюджетной классификации.

3.1.24. В случаях временных финансовых затруднений исполнения доходной части бюджета, наличия кассовых разрывов и необходимости бесперебойного финансирования расходов готовит предложения главе администрации Лабинского городского поселения Лабинского района о привлечении дополнительных источников финансирования в виде бюджетных кредитов, банковских кредитов и прочих заемных средств.

3.1.25. Обеспечивает в установленном порядке изменение лимитов бюджетных обязательств и бюджетных ассигнований.

3.1.26. Рассматривает вопросы использования дополнительно полученных доходов при исполнении бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района сверх утвержденных решением о бюджете для уменьшения размеров дефицита бюджета и сокращения долговых обязательств.

3.1.27. Разрабатывает предложения по совершенствованию методики финансово-бюджетного планирования, финансирования и отчетности.

3.1.28. Осуществляет подготовку проектов решений Совета Лабинского городского поселения Лабинского района по введению, изменению и отмене местных налогов в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах.

3.1.29. Взаимодействует с финансово-кредитными учреждениями, налоговыми органами, структурными подразделениями администрации Лабинского городского поселения Лабинского района в целях улучшения организации работы и усиления контроля исполнения бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района.

3.1.30. Обеспечивает контроль поступления в бюджет Лабинского городского поселения Лабинского района собственных доходов.

3.1.31. Участвует в работе комитетов и комиссий, а также заседаниях Совета Лабинского городского поселения  по вопросам, входящим в компетенцию Управления.

3.1.32. Рассматривает бюджетную отчетность распорядителей (главных распорядителей) бюджетных средств, вносит предложения об устранении выявленных недостатков и улучшении их финансово-хозяйственной деятельности.

3.1.33. Осуществляет методическое руководство бюджетным учетом бюджетных учреждений Лабинского городского поселения Лабинского района.

3.1.34. В пределах своей компетенции дает разъяснения по применению действующих нормативных правовых актов о местных налогах.

3.1.35. В необходимых случаях представляет отделу по правовому обеспечению администрации Лабинского городского поселения Лабинского района материалы для предъявления исков в суд общей юрисдикции и (или) арбитражный суд по основаниям, установленным действующим законодательством.

3.1.36. Изучает опыт организации деятельности аналогичных органов по исполнению местного бюджета и управлению муниципальной казной внутри Российской Федерации и разрабатывает предложения по использованию положительного опыта.

3.1.37. Регулярно информирует главу администрации Лабинского городского поселения Лабинского района и администрацию городского поселения о состоянии исполнения бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района.

3.1.38. Осуществляет иные полномочия в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, настоящим Положением и иными муниципальными правовыми актами.

4. Права Управления
4.1. Во исполнение возложенных на него функций Управление имеет право:

4.1.1. Получать от отраслевых, функциональных (территориальных) органов администрации Лабинского городского поселения Лабинского района материалы, необходимые для составления проекта бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района и отчетов об исполнении бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района,  бюджетные сметы и другую необходимую для осуществления деятельности Управления информацию.
4.1.2. Проводить проверки финансового состояния муниципальных гарантий.

4.1.3. Требовать от распорядителей (главных распорядителей) бюджетных средств и получателей бюджетных средств представления ими отчетов об использовании средств бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района и иных сведений, связанных с получением, перечислением, зачислением и использованием средств местного бюджета.

4.1.4. Производить на предприятиях, в учреждениях и организациях, в банках и иных финансово-кредитных учреждениях любых форм собственности проверки денежных документов, регистров бухгалтерского учета, отчетов, планов, смет и иных документов, связанных с зачислением, перечислением и использованием средств бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района, а также получать необходимые объяснения, справки и сведения по вопросам, возникающим при проверках.

4.1.5. Вносить проекты постановлений и распоряжений администрации Лабинского городского поселения Лабинского района по вопросам, относящимся к компетенции Управления.

4.1.6. Заключать договоры и контракты  с учреждениями, предприятиями, организациями и физическими лицами.

4.1.7. Размещать информацию о бюджете Лабинского городского поселения Лабинского района на сайте администрации.

5. Структура и организация деятельности Управления
5.1. В структуру Управления входят:

 - начальник управления;

 - отдел учета и отчетности;
 - отдел по бюджетному учету;

 - отдел  доходов;

 - казначейский отдел.
5.2. Руководство деятельностью Управления осуществляет начальник  управления, который несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Управление задач и функций.

Начальник управления назначается на должность и освобождается от должности главой администрации Лабинского городского поселения Лабинского района.

5.3. Начальник Управления:

5.3.1.   Руководит деятельностью Управления;

5.3.2. Представляет Управление во всех учреждениях, организациях и предприятиях.
5.3.3. Совершает все юридические действия от имени Управления без доверенности.
5.3.4. Представляет в установленном порядке на рассмотрение  положение об Управлении.
5.3.5. Назначает на должность и освобождает от должности работников Управления.
5.3.6. Распределяет обязанности между работниками Управления.
5.3.7. Утверждает должностные инструкции работников Управления.
5.3.8. Осуществляет контроль за исполнением работниками Управления их должностных обязанностей, правил внутреннего трудового распорядка администрации Лабинского городского поселения Лабинского района.
5.3.9. Осуществляет премирование и поощрение работников Управления, также применяет к ним дисциплинарные взыскания.
5.3.10. Принимает решения о командировании работников Управления в пределах Российской Федерации.
5.3.11. Представляет работников Управления при проведении аттестации, готовит на них служебные характеристики в соответствии с Положением о муниципальной службе в Лабинском городском поселении Лабинского района.
5.3.12.  В пределах компетенции управления издает приказы и распоряжения, обязательные для исполнения его сотрудниками.
5.3.13. Ведет служебную переписку со всеми отраслевыми, функциональными (территориальными) органами администрации Лабинского городского поселения Лабинского района.
5.3.14. Открывает и закрывает счета в банковских учреждениях, совершает по ним операции, подписывает финансовые документы.
5.3.15. Распоряжается в соответствии с действующим законодательством имуществом и средствами, закрепленными за Управлением.
5.3.16. Выполняет другие функции, необходимые для обеспечения деятельности Управления.

5.4. В период временного отсутствия начальника Управления его обязанности исполняет лицо, назначенное в установленном порядке. Данное лицо приобретает соответствующие права и несет ответственность за надлежащее исполнение возложенных на него обязанностей.

5.5. Работники Управления являются муниципальными служащими. 

5.6. Финансирование деятельности Управления осуществляется за счет средств бюджета Лабинского городского поселения Лабинского района.
6. Прекращение деятельности Управления
6.1. Прекращение деятельности (ликвидация или реорганизация) Управления осуществляется на основании решения Совета Лабинского городского поселения Лабинского района по представлению главы администрации Лабинского городского поселения Лабинского района.

6.2. Прекращение деятельности Управления производится с соблюдением процедур, предусмотренных действующим законодательством.

6.3. Управление несет ответственность за сохранность документов (управленческих, финансово-хозяйственных, по личному составу и др.), обеспечивает передачу на хранение документов, имеющих научно-историческое значение, хранит и использует в установленном порядке документы по личному составу.

6.4. При реорганизации Управления все документы (управленческие, финансово-хозяйственные, по личному составу и др.) передаются в соответствии с установленными правилами его правопреемнику.

6.5. При ликвидации Управления документы постоянного хранения и документы по личному составу передаются на хранение в архивные учреждения. 
Передача и упорядочение документов осуществляются силами и за счет средств Управления в соответствии с требованиями архивных органов.

Начальник финансового управления                                                И.В.Рыбьякова
